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Cadigo
S SE SuU SECCION
LEGISLACION UNIVERSITARIA
SERIE SUBSERIE
1C 1 Ordenamientos Juridicos
iCc 1 1 Leyes y Estatutos
iCc 1 2 Reglamentos
1C 1 3 Acuerdos
1C 1 A4 Normas
1C A 5 Manuales
1C .2 Instrumentos juridicos consensuales
1C .3 Instrumentos notariales
1C 4 Opiniones del Abogado
1C .5 Programas y proyectos en materia de legislacion
Cdédigo
S SE SuU SECCION
ASUNTOS JURIDICOS
SERIE SUBSERIE
2C 1 Asesorias y opiniones juridicas
2C 2 Juicios de la institucion
2C .3 Procedimientos
2C 4 Derechos Humanos
2C .5 Quejas
2C .6 Denuncias y Querellas
2C 7 Tramites migratorios y consulares
2C .8 Defensoria de los Derechos Universitarios (DDU)
Cdédigo
S SE SuU SECCION
PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
SERIE SUBSERIE
3C 1 Presupuesto de ingresos y egresos
3C .2 Andlisis Financiero y Presupuestal (Informes presupuestales trimestrales)
3C .2 1 Informe Art 37 PEF
3C .2 2 Informe ITSO
3C .2 .3 Informe ejercicio del gasto SRFT
3C .3 Base de datos para el calculo de la prima de antigiedad
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SECCION
RECURSOS HUMANOS

SERIE

SUBSERIE

4C 1 Programas y proyectos en materia de recursos humanos

4C .2 Expediente Unico de personal

4C 3 Registro de control de puestos y perfiles

4C 4 Reclutamiento y seleccién de personal

4C 5 Contratacion de servicios profesionales

4C .6 Noémina

4C 7 Control de asistencia

4C .8 Documentos expedidos por el IMSS, INFONAVIT-FONACOT

4C .9 Prestaciones econdmicas sociales y de salud

4C .9 1 Fondo de pensiones
4C 9 2 Seguros

4C .9 .3 Apoyos econémicos
4C .9 4 Uniformes

4C .9 .5 Becas

4C .9 .6 Otros

4C .10 Constancias y credenciales

4C 11 Jubilaciones y pensiones

4C 12 Vacaciones

4C .13 Banco de horas

SECCION
RECURSOS FINANCIEROS
SERIE SUBSERIE

5C 1 Bancos
5C 2 Administracién de fondos federales extraordinario
5C .3 Cuenta publica y dictdmenes de estados financieros
5C 4 Elaboraciéon de CFDI de ingresos
5C .5 Libros/Registros contables
5C .6 Péliza de diario
5C 7 Conciliaciones
5C 7 A Contables
5C N4 2 Control Patrimonial
5C .8 Control de bienes muebles e inmuebles
5C .9 Servicios especializados de la Unidad Académica
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SECCION

RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE

SUBSERIE

6C 1 Estudios y proyectos

6C 2 Comité de adquisiciones, arrendamientos, servicios y obras

6C 3 Licitacion e invitacion de bienes, materiales y servicios

6C 4 Licitacion e invitacion de obras y servicios relacionados con las mismas
6C .5 Almacenamiento, control y distribucién de insumos y materiales

6C .6 Registro de proveedores y contratistas

6C 7 Ordenes de compra de bienes, materiales y servicios

6C .8 Ordenes de trabajo de conservacién y mantenimiento

6C .9 Comisiones

SECCION
SERVICIOS GENERALES
SERIE SUBSERIE
7C 1 Servicios basicos
7C 2 Programa de mantenimiento anual
7C .3 Control del parque vehicular
7C 4 Administracién y control de espacios fisicos
7C .5 Andlisis de riesgo

SECCION

TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE

SUBSERIE

8C 1 Programas y proyectos en materia de tecnologias y servicios de la informacién
8C .2 Desarrollo de sistemas de informacion automatizados

8C .3 Operacién y mantenimiento de los sistemas de informacién automatizados

8C 4 Infraestructura tecnolégica

8C .5 Telecomunicaciones y redes

8C .6 Seguridad Informatica

8C 7 Bases de datos institucionales

8C .8 Administracién de servicios bibliotecarios

SECCION

COMUNICACION SOCIAL

SERIE

SUBSERIE

9C 1 Publicidad institucional (campafias, inserciones, anuncios, redes sociales)
9C 2 Eventos

9C 3 Invitaciones, felicitaciones y agradecimientos (Rectoria)

9C 4 Prensa institucional
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SECCION

CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SERIE

SUBSERIE

10C 1 Disposiciones en materia de control de actividades publicas

10C .2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria

10C 3 Auditorias

10C 3 1 Interna

10C 3 2 Externa

10C .3 .3 Especiales

10C 4 Control Interno

10C 4 1 Evaluacién de control interno

10C 4 2 Administracion de riesgos

10C 4 .3 Sesiones del comité CARCI

10C 5 Entrega—recepcion por inicio o conclusién de gestién administrativa

10C .6 Investigacion Administrativa

10C 7 Declaraciones Patrimoniales

10C_ |.8 Participacién e intervencién especial

10C_ |.8 A Argueos

10C_ |.8 2 Intervenciones de Control Patrimonial
10C .8 .3 Inventarios

10C .8 4 Procedimientos de adquisiciones y obra
10C_ |.8 .5 Destruccion

10C .8 .6 Ventas de productos

SECCION
PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

SERIE SUBSERIE
11C 1 Evaluacién Institucional
11C  |.2 Estructura Organizacional
11C .3 Proyectos y fondos extraordinarios
11C 4 Certificacion de calidad de procesos y servicios
11C 5 Planeacion Institucional y Seguimiento
11C .6 Programa Operativo Anual (POA)
11C 7 Estadistica Institucional
11C .8 Promocién de Equidad de Género, Diversidad e Inclusion
11C .8 1 Consejos Asesores de la UGDIE
11C .8 2 Atencién individual de casos canalizados a la UGDIE
11C .8 3 Redes interinstitucionales
11C 9 Programa Institucional para la Cultura de Paz

SECCION
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
SERIE SUBSERIE
12Cc |1 Comité de Transparencia
12C .2 Solicitudes de Acceso a la Informacién
12C_ |.3 Solicitudes de Derechos ARCO (Acceso, Ratificacién, Cancelacién y Oposicion)
12C 4 Obligaciones de Transparencia
12C 5 Medios de Impugnacién
12C .6 Verificaciones
12C  |.7 Programas y Proyectos UTAIP
12C .8 Contraloria Social
12C 9 Sistema Institucional de Archivos Universitarios
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S SECCION

GESTION AMBIENTAL

SERIE SUBSERIE

13C 1 Politica Ambiental
13C .2 Programas y Proyectos en Materia de Gestién Ambiental
13C 3 Grupos de Trabajo
S SECCION

GOBIERNO

SERIE SUBSERIE

1S 1 Junta de Gobierno
1S .2 Consejo Universitario
1S 3 Comités y grupos de trabajo
1S 4 Consejos Técnicos
1S 5 Academias
1S .6 Tribunal Universitario
1S .6 Sesiones Publicas de Resolucién
1S .6 Sentencias
1S .6 Otras Resoluciones de Pleno
1S 7 Comisién Dictaminadora
1S 7 Concursos de oposicién y méritos
1S 7 Promociones
1S .8 Comisién Académica
1S .9 Programa de Reconocimiento al Desempefio del Personal Académico (PREDEPA)
1S .10 Nombramientos y Designaciones
1S A1 Reconocimiento al Mérito
1S 12 Proceso Electoral del Personal Administrativo
1S .13 Sindicatos
1S .14 Mensajes de Autoridades
1S .15 Premios y distinciones a la Institucién
1S .16 Solicitudes, permisos y licencias
1S .17 Felicitaciones y obsequios
1S .18 Invitaciones
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SECCION
FORMACION PROFESIONAL

SERIE SUBSERIE
2S 1 Programas y Proyectos en Materia de Formacién Profesional
2S .2 Planes y Programas de Estudio
2S .2 Creacion
2S .2 Modificacién y actualizacion
2S .3 Desarrollo de examenes institucionales
2S 3 Departamentales
2S 3 Egreso
2S 3 Trayecto
2S 4 Formacién Docente
2S 5 Evaluacién Docente
2S .6 Acreditacion de Programas Educativos de Licenciatura por Organismos Externos
2S .6 Organismos Nacionales
2S .6 Organismos Internacionales
2S 7 Educacién Continua
2S .8 Operacion del Catalogo de Unidades de Aprendizaje en Linea (CUAL).
2S .9 Formacion Docente en Areas de Tecnologias para la Educacién
2S .10 Proyectos de Educacién Digital
2S A1 Gestion de Servicios Digitales
2S .12 Proyectos Colaborativos de Investigacion y Desarrollo
2S .13 Operacion del Programa de Credenciales Alternativas en Medios Digitales
2S .14 Trabajo en Redes Académicas

SECCION
INVESTIGACION
SERIE SUBSERIE

3S 1 Programas y Proyectos en Materia de Investigacion
3S .2 Proyectos de Investigacién Vinculada y Colaboraciéon
3S .3 Servicio de Propiedad Intelectual
3S 4 Gestién de Solicitudes de Transferencia Tecnolégica
3S .5 Programas de Fortalecimiento Académico
3S .6 Sistema Nacional de Investigadoras e Investigadores (SNII)
3S 7 Investigadoras e Investigadores por México
3S .8 Tramites de Investigacién y Posgrado de Unidades Académicas

SECCION
POSGRADO
SERIE SUBSERIE
4S 1 Programas y Proyectos en Materia de Posgrado
4S .2 Planes de Estudio de Programas de Posgrado
4S .3 Sistema Nacional de Posgrados
4S 4 Evaluacién Docente de Posgrado
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SECCION
EXTENSION DE LA CULTURA Y DIVULGACION DE LA CIENCIA
SERIE SUBSERIE

5S 1 Programas y Proyectos en Materia de Extensién de la Cultura y Divulgacion de la Ciencia

Produccién y medios / Elaboracién de contenidos sonoros y audiovisuales para plataformas
5S .2 multimedidticas

Accion e intervencion / Actividades culturales: artisticas, la divulgacion de la ciencia y
58 .3 extension de los servicios
5S .3 1 Eventos culturales: Festivales, brigadas, expos, semanas de divulgacion, convocatorias, etc
58 3 2 Grupos Representativos
5S .3 .3 Administracién de espacios culturales y deportivos
5S 4 Trémites ante el Indautor
5S 4 1 Registros de ISBN(Registro de libros)
5S 4 2 Registros de ISSN(Registro de revistas)
5S .5 Requerimiento de Autoridades Externas
5S .6 Produccién Editorial y Convocatoria del Libro
5S .6 1 Convocatorias
5S .6 2 Catélogo editorial
5S 7 Contratos
5S 7 1 Contratos por coedicién con otras editoriales
5S 7 2 Contratos con Autores (regalias)
5S 7 .3 Contratos distribucion libros (librerias y ferias externas)d
5S N4 4 Contratos con artistas
5S .8 Ferias y Presentaciones de Libros
5S .8 1 Planeacion y desarollo
5S .8 2 Infraestructura y trdmites
5S .8 .3 Artistica
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SECCION

VINCULACION Y COOPERACION ACADEMICA

SUBSERIE

6S 1 Intercambio Estudiantil

6S 1 1 Nacional

6S 1 2 Internacional

6S .2 Programas y Proyectos en Materia de Vinculacién y Cooperacién Académica

6S 3 Consejos de Vinculacién

6S 4 Convenios

6S 4 1 Convenios y Acuerdos de Vinculacién

6S 4 2 Convenios y Acuerdos de Cooperacion Académica
6S 5 Movilidad Académica

6S 5 1 Nacional

6S 5 2 Internacional

6S .6 Consejo Consultivo de Internacionalizacion de la UABC

6S 7 Manejo de la Bolsa Unica de Trabajo

6S .8 Control y Monitoreo de Modalidades de Aprendizaje

6S .8 A Servicio Social Comunitario

6S .8 2 Servicio Social Profesional

6S .8 .3 Convocatoria de apoyo a proyectos de servicio social
6S .8 4 Proyectos de vinculacién con valor en créditos
6S .8 5 Précticas profesionales

6S .8 .6 Otras modalidades de aprendizaje

6S .9 Seguimiento de Egresados

6S .10 Programa de Emprendimiento

6S 11 Red CONOCER

6S 12 Vinculacion con Niveles Educativos Previos

SECCION
SERVICIOS ESTUDIANTIALES Y GESTION ESCOLAR
SERIE SUBSERIE
7S 1 Programas y Eventos en Materia de Servicios Estudiantiles y Gestién Escolar
7S .2 Titulos profesionales, mencién honorifica, diploma o grado
7S .3 Becas
7S 4 Calendario Escolar
7S 5 Proceso de Seleccién
7S .6 Bajas
7S 7 Registro de Planes de Estudio
7S .8 Registro y Control Escolar
7S 9 Acreditacion y Equivalencia de Estudios
7S .10 Administracién de Estudios Incorporados
7S A1 Servicios Estudiantiles
7S 12 Curso de Induccién
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